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1. O6mue noJioxKeHHs

1.1. TlomoxxeHWe O TNPOBENCHUH AJMHHHUCTPATUBHBIX (IUPEKTOPCKHX)
KOHTpOJIBHBEIX pabor (cpe3oB) bamantuHckoro komwiemka wuMeHn O.I. Ilomosa
(punuana) denepanbHOro TrOCYJapCTBEHHOTO  OIODKETHOrO  00pa3oBaTEIBHOIO
YUPEXKACHUsT BhICIIEro obOpa3zoBaHus «KanMBIIKHii rOCyAapCTBEHHBIM YHHBEPCHTET
nMmenu b.b. 'oponoBukoBa» (nanee — kojuiek) pa3paboTaHO Ha OCHOBE:

- @epnepanbHoro 3akoHa «O6 obpaszoBanuu B Poccuiickoit @enepauuu» or 29
nekabps 2012 r. Ne273-03;

- IIpukazom MunucrepcrBa npocemenus PO ot 24 asrycra 2022 r. N 762 «O6
yrBepxaeHur llopsnka opraHusamud H = OCYIIECTBIEHHS  OOpa3oBaTeNIbHOM
OEATEIBHOCTH 1O 00pa3oBaTeNbHBIM TpOrpaMMaM CpeaHero mpodecCHOHAIBHOIo
obpa3oBaHuY;

- @enepalbHbIX TIOCYJapCTBEHHBIX O00pa30BaTeNbHBIX CTAHAAPTOB CPEIHETO
npodeccronansHOro obpasopanus (nanee ®I'OC CITO);

- [Tonoxenus o TeKyiieM KOHTpOJIE YCIIEBAEMOCTH M IIPOMEXYTOYHOM aTTeCTAlMH
oOydJaromuxcsi. e -

1.2. AnmuHMCTpaTHBHBIE (IMPEKTOPCKHE) KOHTPOJIbHBIE paboThl (Cpes3sl) mis
o0y4Jarommxcsi MPOBOAUT AJMHHHCTpAIMsi KOJUIe[Pka B paMKax BHYTPHUKOJLIEIKHOI'O
KOHTPOJISl C LENBIO MENarorHyeckoro aHajau3a pe3ysbTaTOB Tpy[a MpernojaBaTelieil u
COCTOSIHMS y4eOHO — BOCITUTATEIHHOIO MpoLecca.

IensiMu mpoBEJEHHsI aAMHMHHCTPATHUBHBIX (AMPEKTOPCKUX) KOHTPOJIBHBIX paboT
(cpe3oB) sBNSIOTCS:

- COBEpLICHCTBOBAHUE JEATENBHOCTH KOJUIEKa MO0 TMPeIOCTaBICHHIO
o0Opa3oBaTeNbHBIX YCIYT;

- BbISIBJIEHHE HEJJOCTATKOB M KOPPEKTUPOBKA JIEHCTBHIA, HaNpaBJIeHHBIX HA KX
yCTpaHEeHHe;

- YKpeIIeHue JUCLMIUIMHBI U YCUICHHE OTBETCTBEHHOCTH ITpenoaBaresei u
CTY/IEHTOB 3a Pe3yJIbTaThl CBOEH JeSTEIbHOCTH;

- YCTaHOBJIIEHHSI  (PaKTHYECKOrO  YpOBHS  TEOPETHYECKHX  3HAHHM
ofyvaromuxcsi O JUCLMIUIMHAM 0a30BOro KOMIIOHEHTa Y4eOHOro IUIaHa, HX
IIPaKTUYECKUX YMECHU! U HaBHIKOB.

1.3.  HeobxomumocTe mnpoBeneHHMs  aAMUHHCTPAaTHBHBIX  (JUPEKTOPCKHX)
KOHTPOJIBHBIX paboT (cpe30B) onpenensiercs:

- MOHHTOPHHIOM Ka4yeCcTBa MOJITOTOBKH CIIEIIHAJIHCTOB;

- pe3ynbTaTaMH TeKyIed ¥ MPOMEXYTOYHOH aTTeCTAIlUH CTYIEHTOB;

- MOATOTOBKOM MaTepHasioB K aTTeCTAlliy IIpenoaaBaTeiei.

1.4. T'padux mnpoBeneHHs aIMHUHUCTPATHBHBIX (JAUPEKTOPCKHX) KOHTPOJBHBIX
pabot (cpe3oB) pa3pabaThiBaeTcs B Hayajge y4eOHOro rojia, yTBEpPXKAAeTCsS TUPEKTOPOM
KOJIJIe[Ka U JOBOJUTCS IO CBEICHHUS MpernojaBaTesieif U CTyIeHTOB.

1.5. B rpaduke npoBeneHHs aJMHHHCTPAaTUBHBIX (JUPEKTOPCKHMX) KOHTPOJIBHBIX
pabor (cpes3oB) ykaseiBaetcs ([Ipunoxxenne Nel):

. —  CHenHaTbHOCTH HOATOTOBKH, Kypc 00yYeHHs, TPyIINa;

— eJMHHUIIA COJepXaHHs OOpa3oBaTeNbHON MPOrpaMMBI, CPOKHM MPOBEICHHS,

¢dopMa npoBeieHHS;



—  JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a €€ MPOBE/ICHHE.

1.6. B Teyenme yuebHOro Troja MOTYT TPOBOAWTECH  BHEIIAHOBBIC
aJIMHHHCTPAaTHBHBIE (IUPEKTOPCKHUE) KOHTPOJIBHBIE paGoThI (Cpe3sl) 10 NPe/ICTaBICHHUIO
3aM. aupekropa no YBP, 3aBemyrommx otnenenusmu/npeacenareneii IIMK. B stom
clydae UW3JaeTcs IIpHKa3 Ha TNPOBEJCHHE aIMHHHCTPATHBHON (IHPEKTOPCKOIA)
KOHTPOJBHOM paboThI (cpe3a).

1.7. CopepxaHue aJIMHHHCTPAaTHBHBIX (EMPEKTOPCKHX) KOHTPOJBHBIX paboT
(Cpe30B) MOJDKHO COOTBETCTBOBaTh 0OBeMy H3yYEHHOTo MaTepHana Ha MOMEHT
TIpOBE/ieHHs] KOHTPONBHOH paboThI (cpe3a) ¥ y4MTHIBAaTH IIPOBEPKY OOpa30BaTeNbHBIX
pe3yJIsTaToB, 3asBieHHbIX B ®T'OC CIIO.

1.8. BapuaHTBl 3ajaHuii K aJMUHHCTPATHBHOH (TMpEKTOPCKOH) KOHTPOJILHOH
pabore (cpe3y) pa3paGaThIBaOTCs NpernojaBarelieM, BEAYIIHM NaHHYIO JUCLUIUIMHY,
MJIK.

1.9. Konu4yecTBO BapHAHTOB aIMHUHHCTPATHBHOU (DMpEeKTOPCKOH) KOHTPOJBHOU
pabotel (cpe3a) JOMKHO ObITh HE MEHEe yetsipéx. CoziepkaHue KOHTPOJIBHON PpaboThl
(cpe3a) IOJDKHO yUHTHIBATH KaK NMPOBEPKY TEOPETHHECKHX 3HAHMM, TaK U MPAKTHIECKUX
ymenuii no auctmmmane, MJIK. [l nposefeHus aIMUHHCTPATHBHOM (IHPEKTOPCKOIA)
KOHTPOJBHOM paboThl (cpe3a) PeKOMEHIyeTCs MHCIOIb30BaHHE TECTOBBIX 3aaHuH
nudepeHIUPOBAHHBIX 110 CTETICHH CIIOXHOCTH.

1.10. CopepaHue W  BapuaHThl  aJMMHHCTPaTHBHBIX (IMpEeKTOPCKHUX)
KOHTPONBHBIX ~paboT  (CPe30B) pacCMaTpHUBAIOTCS HA  3aCElaHMAX IAKJIOBBIX
METOMYECKHX KOMMCCHH M YTBEPHKIAIOTCSH 3aMECTHTEJIEM IHPEKTOpa Mo yuyebHO —
BOCIIMTATEbHON paboTe KOJUIeIKa HE MO3/Hee, 4eM 3a JBe HEJEnH N0 TPOBEACHUA
aIMHHUCTPATHBHOMN (XMPEKTOPCKO#H) KOHTPOIBHOM paboTsI (cpe3a).

1.11. ConeprxaHie BapHaHTOB aIMHHHCTPATHBHBIX (IMpeKTOPCKUX) KOHTPOJIBHBIX
pa6oT (cpe3oB) [0 CBENIEHUS CTY/ICHTOB HE JIOBOJTATCA.

1.12. BapumanThl 3alaHWl aJAMHHHCTPATHBHBIX (IMPEKTOPCKUX) KOHTPOJBHBIX
paboT (Cpe30B) XPaHATCS B METOAMIECKOM KaOuHeTe KoJuIekKa.

2. IlpoBenenne aIMHHHCTPATHBHLIX (I PEKTOPCKHX)
KOHTPOJLHBIX paboT (cpe3oB)

2.1. AnmuHHCTpaTHBHas (JMPEKTOPCKas) KOHTPOJIbHAs pabora (cpe3)
TIPOBOJIMTCS JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a €€ POBEICHNE, B MPUCYTCTBUH npenojasares,
BEIYLIEro JUCLIMIUIMHY.

2.2. JIAMTeNbHOCTH aMHHHCTPATHBHOM (RMPEKTOPCKO#) KOHTPOJILHOH paboThl
(cpe3a) 3aBHCHT OT THII, 3a/IaHKi ¥ HE MOXET MPEBBIIIATE ABYX aKa/IeMUCCKUX 4acoB.

23. Jlis obecriedeHust JOCTOBEPHOCTH PpE3yNbTaTOB KOHTPOIBHOTO Cpe3a
PEKOMEH/TyeTCsl PACCaXHMBATh CTY/ICHTOB 32 NapThI 10 OHOMY.

2.4. Bpigaua 3ajaHull Ha KOHTpOIbHYIO paGoty (cpe3) H cOOp BBIMOIHEHHBIX
KOHTPONIBHBIX paboT (CPe30B) OCYIIECTBIIOTCA JIMLOM, OTBETCTBEHHBIM 33 €C
IpOBEJICHHE.

3. IIposepka, aHAJIH3 H XpaHeHHe 2/IMAHHCTPATHBHBIX (AMPEeKTOPCKHX)
KOHTPOJIbHBIX paGoT (cpe3oB)
3.1. TIpoBepKy aIMHHHCTPaTHBHOH (AMpPEKTOpCKO) KOHTPOJBHOW PaboThI
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(cpesa) ocymiecTBIsieT mpernojaBarenb, Beaymuid auctmiuiaay, MJIK B cpok He Gonee
JIByX JHEH mocje ee NpOBeICHHUS.

3.2. Pe3ynbrarhl BBINOJHEHHS KOHTPOJIBHOM paboThl (Cpes3a) OLIEHHBAIOTCS B
Oamnax: 5 (omM4HO), 4 (xopowio), 3 (yIOBIETBOPHUTENBHO), 2 (HEYIOBJIETBOPHTENLHO).

3.3. Tlo pe3ynbraTaM agMHUHHCTPAaTHUBHOH (IUPEKTOPCKOM) KOHTPOJIBHOM paGOThI
(cpe3a) mnposepsromMM paboTBl NpenofaBaTeieM TMPOBOAMTCH aHAIKM3 KadyecTBa
MOJITOTOBKY CTYZIECHTOB.

3.4. Pesynprarel = aAMHMHUCTPAaTMBHBIX  KOHTPONBHBIX  paboT  (cpe3oB)
aganmsupyrorcs Ha 3acenanuu LMK, Cosera xomnemxa w (wmm) Ilemarormdeckoro
coBera. Martepuansl [ aHalM3a  pe3yNbTaTOB TOATOTOBKH CTYAEHTOB IO
aJIMUHHUCTPAaTUBHBIM  (JMPEKTOPCKHAM) KOHTPOJNBHBIM paboTraM (cpe3aM) TrOTOBHT
npeacenarens [IMK.

3.5. IlpoBepeHHBIE agMHHHCTPAaTHBHBIE (IMPEKTOPCKHE) KOHTPOJbHBIE paGOTHI
(cpe3bl) M WX aHaNU3bl XPAaHATCA B METOAMYECKOM KaOWHETe B TEYEHHE TOJa.
AMVHUCTpaTHBHBIE (IMPEKTOPCKHE) KOHTPOJIbHBIE paboThI (Cpe3sbl), IPOBEAEHHBIE MPH
caMo00CIeIOBaHUM KavecTBa TMOJTOTOBKH CIELMAIUCTOB Tepell TOCyIapCTBEHHON
aKKpeIuTalue, XpaHsaTcs 10 MOMEHTa e€ 3aBepLICHHS.

4. Tunsl, BEABLI H (POPMBI AAMHHHCTPATHBHBIX (AHPEKTOPCKHX)
KOHTPOJIbHBIX paboT (cpe3oB)

4.1. Tunel agMAHUCTPATHBHBIX (AUPEKTOPCKHUX) KOHTPOJIBHBIX paboT (cpe3oB):

IInanosevie anMUHHMCTpPaTHBHBIE KOHTpOJIbHBIE paboTel (cpe3br). [IpoBomsar ¢
LIEJIBIO OIIPEIEJIEHHS] YPOBHS YCBOCHHS 3HAHUM, YMEHUU.

Brennanoevie afMUHHCTpaTUBHBIE KOHTPOJBbHBIE paboThl (Cpe3sl) B KOHKPETHOM
rpynne. IIpoBoauTcss agMMHUCTpanuei KoJe[ka NP BO3HUKHOBEHHH KOH(IHKTHBIX
cuTyalii  Mexay cyObeKkTamMH ~ 006pa3oBaTENBHOrO  mpolecca  (CTyACHTaMH,
NpernoaaBaTessiMU, POAUTEIISMH ).

4.2. Buapl aIMHHUCTPATUBHBIX (IMPEKTOPCKHX) KOHTPOJIBHBIX paboT (cpe3oB).
I'lo BpeMeHH NpoBeJieHHUs: a) HA BECh YPOK; 0) Ha 4acTh ypoKa.

4.3. ®opMbl aIMUHUCTPATUBHBIX (JUPEKTOPCKUX) KOHTPOJIBHBIX paboT (Cpe3oB).
AIIMUHHCTPAaTUBHBINA KOHTPOJIb IPOBOAUTCS B BUJIE TECTOBBIX H KOHTPOJIBHBIX paboT.

5. IHopsanok BHeceHHs H3MeHEHHH H AONOJTHEHHH
5.1. HWsmenenuss u pomnonHeHuss B [lonoxkeHue yTBEpXKOAIOTCH MPHKA30M
JUpEKTOpA KOJUIEIPKAa M BHOCATCA B JIMCT PETUCTPALMM W3MEHEHWH W BHECEHHS
nononHenui (ITpunoxenue Ne2).

KOpuckoHCynbT - C.b. Ixxymamena
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YTBEPXKIAIO
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JIMCT perncrpanuu H3MeHeHHi H BHECEHHs NONO/IHEeHH
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