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1. Общие положения 
1.1. Педагогическое отделение специальности Преподавание в 

начальных классах - очной формы обучения (далее - отделение) - является 
структурным подразделением Башантинского колледжа имени Ф.Г. Попова 
(филиал) федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Калмыцкий государственный 
университет имени Б.Б. Городовикова». 

1.2. Настоящее положение составлено в соответствии с: 
- Федеральным Законом РФ №273-Ф3 от 29.12.2012 г. «Об 

образовании в Российской Федерации»; 
- Приказом Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 г. 

№464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования» (с изменениями и дополнениями от: 22 
января, 15 декабря 2014 г; 

- Уставом КалмГУ; 
- Положением о Башантинском колледже (филиале) КалмГУ. 
1.3. Отделение является структурным подразделением колледжа. На 

отделении осуществляется подготовка специалистов по специальности 
44.02.02 Преподавание в начальных классах углубленной подготовки. 

1.4. Работа отделения организуется по планам, разработанным на 
учебный год и утвержденным директором колледжа. 

1.5. Заведующий отделением колледжа имеет право издавать 
распоряжения в пределах своей компетенции, обязательные для исполнения 
всеми обучающимися и работниками отделения. 

1.6. Работа отделения организуется по планам, разработанным на 
учебный год и утвержденным директором колледжа. 

2. Основные задачи и функции 
2.1. Качественная подготовка специалистов, ориентированная на 

образовательные профессиональные программы СПО по специальности. 
Совершенствование образовательного процесса, создание условий для 
гармоничного развития личности и реализация ее творческого потенциала. 

2.2. Совершенствование воспитательной работы в колледже. 
2.3. Обеспечение социально-педагогического и психолого-

педагогического сопровождения учебно-воспитательного процесса. 
2.4. Функции: 
Организационно-исполнительская: 
- организация образовательного процесса, обеспечение выполнения 

учебных планов и программ; 
- организация воспитательной работы; 
- социально-педагогическое сопровождение; 
Информационно-аналитическая: 
- анализ деятельности и планирование работы отделения; 
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- контрольно-диагностическая: 
- контроль за текущей и итоговой успеваемостью студентов; 
- сохранность контингента. 

3. Права и обязанности 
3.1. Участвовать в управлении колледжем, в порядке, установленном 

Положением о Башантинском колледже (филиале) КалмГУ. 
3.2. Осуществлять руководство советом на отделении по учебно-

воспитательной работе. 
3.3. Организовывать внеучебную и досуговую деятельность студентов 

колледжа. 
3.4. Привлекать обучающихся к дисциплинарной ответственности в 

порядке, установленном правилами внутреннего распорядка обучающихся. 
3.5. Участвовать в работе стипендиальной комиссии. 
3.6. Рекомендовать студентов на премию Главы республики. 
3.7. Участвовать в работе студенческого самоуправления. 
3.8. Проводить работу со студентами из числа детей сирот, детей 

оставшихся без попечения родителей. 
3.9. Осуществлять социальную поддержку студентов. 
3.10. Приглашать в колледж родителей обучающихся по проблемам 

связанным с успеваемостью, посещаемостью и поведением студентов. 
3.11. Присутствовать на учебных занятиях, экзаменах, защите курсовых 

и выпускных квалифицированных работ студентов. 
3.12. Постоянно совершенствовать нормативно-методическую 

документацию, регламентирующую учебный процесс. 

4. Взаимосвязи с другими подразделениями 
4.1. Заведующий отделением работает по графику, составленному 

исходя из 40 часов рабочей недели и утвержденному директором колледжа. 
4.2. Заведующий отделением представляет отчет заместителю 

директора по учебно-воспитательной работе. 
4.3. Заведующий отделением осуществляет взаимодействие с 

заместителем директора по учебно-воспитательной работе, руководителем 
воспитательной службы, методистом, классными руководителями, 
педагогом-психологом, медицинским работником, воспитателями 
общежития, преподавателями по вопросам обучения, воспитания, сохранения 
здоровья. 

4.4. Заведующий отделением осуществляет непосредственное 
взаимодействие с руководителями практик и работодателями по вопросам 
распределения студентов на стажировку, производственную и 
преддипломную практику. 

4.5. Содействие установлению связей с предприятиями, организациями 
и учреждениями в целях создания условий для нормальной 
производственной и учебной работы студентов; оказание содействия 
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трудоустройству выпускников, продолжению их обучения в ВУЗах, 
изучению вопросов, связанных с использованием их на производстве и 
ростом деловой карьеры. 

5. Организация управления 
5.1 Заведующий отделением осуществляет свою деятельность в 

соответствии с должностной инструкцией. 
5.2. Заведующий отделением подчиняется непосредственно директору 

колледжа. 
5.3. Организует деятельность студенческого самоуправления на 

отделении. 
5.4. Осуществляет руководство совета по учебной, воспитательной и 

исследовательской работе в колледже. 
5.5. Вносит предложения на педагогический совет по отчислению 

студентов, имеющих академическую задолженность по срокам продления 
сдачи сессии (в случаях необходимости). 

5.6. Состав совета отделения утверждается директором колледжа 
сроком на один год. 

5.7. Из членов совета выбирается секретарь открытым голосованием. 
Секретарь совета педагогического отделения выполняет организационную и 
техническую работу, составляет протоколы заседаний совета отделения, 
обеспечивает подготовку материалов к заседаниям. 

5.8. Проводит организацию смотров, конкурсов, выставок, 
способствующих развитию творческого потенциала преподавателей и 
студентов по специальности Преподавание в начальных классах. 

6. Ответственность и делопроизводство 
6.1. Заведующий отделением несет ответственность за выполнение в 

полном объеме образовательных программ в соответствии с учебным планом 
и графиком учебного процесса. 

6.2. Осуществление делопроизводства на педагогическом отделении 
колледжа ведется в соответствии с номенклатурой дел. 

7. Порядок внесения изменений и дополнений 
7.1 Изменения и дополнения в Положение утверждаются приказом 

директора колледжа и вносятся в лист регистрации изменений и внесения 
дополнений (Приложение №1). 

Юрисконсульт С.Б. Джумашева 
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Приложение №1 

Лист регистрации изменений и внесения дополнений 

№ 
п\п 

N пункта 
документа, в 

которые 
внесены 

изменения 

Дата 
внесения 

изменения 

Краткое содержание 
изменения\дополнения 

Дата, № 
протокола 

Подпись 
лица, 

внесшего 
изменения 
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