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1.Общие положения………………………………………………………….. 
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2.Задачи кабинета (лаборатории)……………………………………………. 

3.Перечень учебных дисциплин, обслуживаемых кабинетом……………… 

4. Средства технического оснащения учебного кабинета (лаборатории)….. 

5. Обеспеченность и санитарно-техническое состояние учебного кабинета 

(лаборатории)………………………………………………………………….. 

6.Перечень учебно-методической и справочной литературы……………… 

7.План работы кабинета………………………………………………………. 

8.План работы кружка «______»…………………………………………….. 

9.Инструкция по охране труда………………………………………………. 

10.Инструкция по технике безопасности и противопожарной безопасности. 

11. Должностная инструкция заведующего учебным кабинетом 

(лабораторией). 

12.Акт готовности учебного кабинета (лаборатории) к учебному году. 

 

 

 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1. Номер учебного кабинета_______________________________________ 

2. Место нахождения учебного кабинета______________этаж___________ 

3. Общая площадь учебного кабинета___________________м2________________ 

4. Число посадочных мест_________________________________________ 

5. Освещение 

–естественное, количество окон_______________________________________ 

-искусственное, количество люминесцентных светильников_______________ 

6.Наличие пожарной сигнализации да/нет______________________________ 

7.Наличие вентиляции (естественная, принудительная) да/нет_____________ 

8.Наличие водоснабжения да/нет______________________________________ 

 

2.ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ КАБИНЕТА 

 - 

  

 

 

- 

 

 

2. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНЫХ ДИСЦИПЛИН, ОБСЛУЖИВАЕМЫХ 

КАБИНЕТОМ 
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№ 

п/п 

Наименование дисциплины Ф.И.О. 

преподавателя 

   

   

   

 
3.1. График работы учебного кабинета (лаборатории) 

Врем

я 

Понедельни

к 

Вторник Среда Четверг Пятница 

8.30-

15.25 

Учебные 

занятия по 

расписанию 

Учебные 

занятия по 

расписанию 

Учебные 

занятия по 

расписани

ю 

Учебные 

занятия по 

расписани

ю 

Учебные 

занятия по 

расписани

ю 

15.30-

16.15 

 Консультаци

и 

   

      

 
4. СРЕДСТВА ТЕХНИЧЕСКОГО ОСНАЩЕНИЯ УЧЕБНОГО 

КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ) 

№ п/п Наименование оборудования Инвентарный 

номер 

Дата 

приобретения 

1. Компьютер   
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5. ОБЕСПЕЧЕННОСТЬ И САНИТАРНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ 

СОСТОЯНИЕ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ) 

№ 

п\п 

Наименование 

оборудования 

Кол-во 

штук 

Инвентарный 

номер 

Дата 

приобретения 

Санитарно-

техническое 

состояние 

1. Доска     

2. Парты     

3. Стулья     

4. Стол 

преподавателя 

    

5. Шкаф     

6. Жалюзи …     

      

      

      

 

6.ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ И СПРАВОЧНОЙ 

ЛИТЕРАТУРЫ 

6.1.Методические пособия: 

№ 

п\п 

Название Автор Издательство Год 

издания 

Кол-во экз. 

      

      

6.2. Методические разработки 

      

      

6.3.Методические рекомендации 
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6.4.Учебники, справочники, журналы 

      

      

 Журнал 

проведения 

консультаций 

    

 Журнал по 

технике 

безопасности 

    

6.5. Дидактические материалы 

 Русский язык. 

КИМы по теме… 

    

 Диктанты 

контрольные, 

проверочные 

    

      

      

6.6. Перечень видеоматериалов и презентаций 

3 

п\п 

Название Автор Дата 

создания 

Тема Примечание 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Образец журнала 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Башантинский колледж имени Ф.Г. Попова (филиал) 
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федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования 

«Калмыцкий государственный университет имени Б.Б.Городовикова»  

 
 
 

 

 

ЖУРНАЛ  
 проведения консультаций 

по дисциплине «__________» 

 

Преподаватель ФИО 

 
 

 

 

 

 

Городовиковск 

 

 

 

Консультации по дисциплине «______________» 

20__-20___ учебный год 

 

http://liubavyshka.ru/photo/144-0-25184
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№ 

п\п 

Дата Норма 

време

ни 

Тема ФИО 

студент

ов 

Группа При

меча

ние 

1. 

 

      

2. 

 

      

 
 

7.План работы кабинета 

№ 

п/п 

мероприятия Календар 

ные сроки 

исполни 

тель 

Отметка о 

выполнении 

1.     

2.     

3.     

 
 

8.План работы кружка «______» 

 

№ п\п мероприятия Календар 

ные сроки 

исполни 

тель 

Отметка о 

выполнении 

     

     

     

     

     

Примечание: заседание членов кружка проводится один раз в месяц. 

 

 

График работы кружка 

 
Список членов сен ок но де ян фев март ап май 
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кружка тябрь тябрь ябрь кабрь варь раль рель 

          

          

 

 

 

9.ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА 

10.ИНСТРУКЦИЯ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И 

ПРОТИВОПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 

10.1. Журнал по технике безопасности 

11. ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ ЗАВЕДУЮЩЕГО УЧЕБНЫМ 

КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ) 

12.АКТ ГОТОВНОСТИ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ) К 

УЧЕБНОМУ ГОДУ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Лист регистрации изменений и внесения дополнений 
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№ п\п N пункта 

документа, 

в которые 

внесены 

изменения 

Дата 

внесения 

изменения 

Краткое содержание 

изменения\дополнения  

Дата, № 

протоко

ла 

Подпись лица, 

внесшего 

изменения 
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