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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок размещения 
информации о колледже на официальном сайте Башантинского колледжа 
имени Ф.Г. Попова (филиала) федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Калмыцкий 
государственный университет имени Б.Б. Городовикова» (далее - колледж) в 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -
соответственно - официальный сайт, сеть «Интернет») и её обновления за 
исключением сведений, составляющих государственную и иную охраняемую 
законом тайну, в целях обеспечения открытости и доступности указанной 
информации. 

1.2. Положение определяет цели, задачи, требования к сайту, порядок 
организации работ по созданию и функционированию сайта колледжа. 

1.3. Функционирование сайта регламентируется действующим 
законодательством: 

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 №149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в 
Российской Федерации»; 

- Письмом от 22 июля 2013 г. №09-889 о размещении на официальном 
сайте образовательной организации информации; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 
2013 г. №582 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет" и обновления информации об образовательной организации»; 

- Приказом Рособрнадзора №785 от 29.05.2014 «Об утверждении 
требований к структуре официального сайта образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату 
представления на нем информации»; 

- Письмом от 15 сентября 2016 г №АП-87/02-вн с методическими 
рекомендациями по расчетам показателей независимой оценки качества 
образовательной деятельности организаций, осуществляющих 
образовательную деятельность; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 мая 
2017 г. №575 г. Москва «О внесении изменений в пункт 3 Правил 
размещения на официальном сайте образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления 
информации об образовательной организации»; 

- Приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 27.11.2017 г. № 1968 «О внесении изменений в требования к 
структуре официального сайта образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату 
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представления на нем информации, утвержденные приказом Федеральной 
службы по надзору в сфере образования и науки от 29 мая 2014 г. № 785»; 

- Положением о Башантинском колледже (филиале) КалмГУ. 
1.4. Основные понятия, используемые в Положении. 
Сайт — информационный web-pecypc, имеющий чётко определённую 

законченную смысловую нагрузку. 
Web-pecypc - это совокупность информации (контента) и программных 

средств в Интернет, предназначенные для определённых целей. 
Разработчик сайта — физическое лицо или группа физических лиц, 

создавших сайт и поддерживающих его работоспособность и сопровождение. 
1.5. Информационные ресурсы сайта формируются как отражение 

различных аспектов деятельности колледжа. 
1.6. Сайт содержит материалы, не противоречащие законодательству 

Российской Федерации. 
1.7. Информация, представленная на сайте, является открытой и 

общедоступной. 
1.8. Права на все информационные материалы, размещённые на сайте, 

принадлежат колледжу, кроме случаев, оговорённых в Соглашениях с 
авторами работ. 

1.9. Концепция и структура сайта обсуждается всеми участниками 
образовательного процесса. 

1.10. Общая координация работ по разработке и развитию сайта, 
руководство обеспечением функционирования сайта и его программно-
технической поддержкой возлагается на специалиста по связям с 
общественностью. 

1.11. Ответственность за содержание информации, представленной на 
сайте, несёт директор колледжа. 

1.12. Финансирование создания и поддержки сайта осуществляется за 
счёт финансовых средств колледжа. 

2. Цели и задачи сайта 

2.1. Целью сайта колледжа является оперативное и объективное 
информирование общественности о его деятельности, включение его в 
единое образовательное пространство. 

2.2. Задачи сайта: 
- формирование целостного позитивного имиджа колледжа; 
- совершенствование информированности граждан о качестве 

образовательных услуг в колледже; 
- создание условий для взаимодействия участников образовательного 

процесса, социальных партнёров колледжа; 
- осуществление обмена педагогическим опытом; 
- стимулирование творческой активности педагогов и обучающихся; 
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- систематическое информирование участников образовательного 
процесса о качестве образовательных услуг в колледже; 

- информирование о мероприятиях колледжа, достижений студентов и 
педагогического коллектива, его особенностей, истории развития, 
реализуемых образовательных программ; 

- повышение эффективности образовательной деятельности колледжа в 
форме дистанционного обучения; 

- размещение фото-видео материалов. 

3. Информационный ресурс сайта 

3.1. Информационный ресурс сайта формируется в соответствии с 
деятельностью всех структурных подразделений колледжа, педагогических 
работников, студентов, родителей, деловых партнеров и прочих 
заинтересованных лиц. 

3.2. Информационный ресурс сайта является открытым и 
общедоступным. 

3.3. Условия размещения ресурсов ограниченного доступа 
регулируются отдельными документами, размещение таких ресурсов 
допустимо только при наличии соответствующих организационных и 
программно-технических возможностей. 

3.4. На сайте колледжа размещается обязательная информация, 
регламентирующая ее деятельность. 

3.5. Все содержание сайта тематически разделяется на разделы: 
Верхнее меню: 
> Главная 
> Сведения об образовательной организации: 
1. Основные сведения 
2. Структура и органы управления ОО 
3. Документы 
4. Образование 
5. Образовательные стандарты 
6. Руководство. Педагогический (научно-педагогический состав) 
7. Материально-техническое обеспечение и оснащенность 

Образовательного процесса 
8. Стипендии и иные виды материальной поддержки 
9. Платные образовательные услуги 
10. Финансово-хозяйственная деятельность 
11. Вакантные места для приема (перевода) 
> Абитуриенту 
> Студентам 
1. Расписание занятий 
2. Расписание звонков 
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3. Расписание кружков и секций 
4. Календарный график учебного процесса 
5. План мероприятий на месяц 
6. Расписание промежуточной аттестации 
7. Расписание государственной итоговой аттестации 
8. Родителям 
9. Общежитие 
10. Воспитательная сфера 
11. ЕГЭ 2019 
12. Совет студенческого самоуправления 
13. Студенческий отряд «Уралан» 
> Галерея 
> Достижения 
> Контакты 
Левое меню: 
> История колледжа 
> Герб, флаг и гимн колледжа 
> Башантинскому колледжу — 95 лет! 
> СМИ о колледже 
> Структурные подразделения 
> Заочное отделение 
> Дистанционное обучение 
> УЦПК «Профессионал» 
1. Автодром 
> Учебно-производственное хозяйство 
> Методический кабинет 
> Музей 
> Библиотека 
> Научно-исследовательская деятельность 
> ГТО 
> WorldSkills 
> Выпускники колледжа 
> Трудоустройство выпускников 
> Обучение лиц с ОВЗ 
> Профориентационная работа 
> Антитеррористическая безопасность 
> Противодействие коррупции 
3.6. Данное Положение описывает примерную структуру информации, 

конкретное содержание формируется в рабочем порядке. Структура сайта 
может меняться без внесения изменений в настоящее Положение. 

3.7. Колледж обновляет сведения не позднее 10 рабочих дней после их 
изменений. 
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3.8. Информация размещается на сайте в текстовой и (или) табличной 
формах, а также в форме копий документов в соответствии с требованиями к 
структуре официального сайта и формату представления информации, 
установленными Федеральной службой по надзору в сфере образования и 
науки. 

3.9. Информация на официальном сайте размещается на русском языке. 
Сайт колледжа размещается по адресу: http://bkkgu.ru 

4. Организация разработки и функционирования сайта 

4.1. Колледж обеспечивает координацию работ по информационному 
наполнению и обновлению сайта. 

4.2. Колледж самостоятельно обеспечивает: 
- постоянную поддержку сайта колледжа в работоспособном 

состоянии; 
- взаимодействие с внешними информационно-

телекоммуникационными сетями, сетью Интернет; 
- резервное копирование данных и настроек сайта колледжа; 
- размещение материалов на сайте колледжа; 
- соблюдение авторских прав при использовании программного 

обеспечения, применяемого при создании и функционировании сайта. 
4.3. Содержание сайта колледжа формируется на основе информации, 

предоставляемой администрацией и преподавателями колледжа. 
4.4. Информация, готовая для размещения на сайте, предоставляется в 

электронном виде Администратору, который оперативно обеспечивает ее 
размещение в соответствующем разделе сайта. 

Информация предоставляется в формате Microsoft Word (doc docx 
Portable Document Format (pdf), где текст оформлен по абзацам с элементами 
форматирования. Информация может сопровождаться графическими 
файлами (jpg, gif). Конечный вид публикуемой информации определяется 
администратором сайта. 

4.5. Информация размещается на сайте с указанием даты размещения. 
4.6. Информация сохраняется на сайте до тех пор, пока остается 

актуальной. Новости через две недели после размещения переносятся в 
архив. 

4.7. Текущие изменения структуры сайта осуществляются 
специалистом по связям с общественностью. 

4.8. Изменения, носящие концептуальный характер, согласовываются с 
директором колледжа. 

4.9. Создание и эксплуатацию сайта осуществляет специалист по 
связям с общественностью (он же может являться администратором сайта). 

4.10. Администратор сайта: 
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- выполняет программно-технические мероприятия по обеспечению 
целостности и доступности информационных ресурсов, предотвращению 
несанкционированного доступа к сайту; 

- решает все вопросы, связанные с размещением сайта в глобальной 
сети. 

4.11. В обязанности администратора сайта входит: 
- создание и координация деятельности творческой группы из 

представителей общественного самоуправления колледжа и преподавателей; 
- редактирование информационных материалов; 
-принятие решения о размещении информационных материалов на 

сайте; 
- осуществление разработки дизайна и структуры сайта, размещение 

новой; 
- передача вопросов посетителей их адресатам (администрации, 

преподавателям) и публикация ответов; 
- обеспечение взаимодействия сайта колледжа с внешними 

информационно-телекоммуникационными сетями, с сетью Интернет; 
- ведение архива информационных материалов и программного 

обеспечения, необходимого для восстановления и инсталляции сайта 
колледжа; 

- регулярное резервное копирование данных и настроек сайт колледжа; 
- своевременное размещение, обновление информации на сайте; 
- сбор, обработка и размещение на сайте колледжа информации в 

соответствии с требованиями настоящего Положения; 
- реализация политики разграничения доступа и обеспечение 

безопасности информационных ресурсов. 
4.12. Ответственный за работу сайта осуществляют консультирование 

сотрудников колледжа, заинтересованных в размещении информации на 
сайте, по реализации технических решений и текущим проблемам, 
связанным с информационным наполнением соответствующего раздела 
(подраздела). 

4.13. По каждому разделу Сайта (информационно-ресурсному 
компоненту) определяются подразделения (должностные лица), 
ответственные за подборку и предоставление соответствующей информации. 
Перечень обязательно предоставляемой информации и возникающих в связи 
с этим зон ответственности подразделений утверждается директором 
колледжа. 

4.14. Непосредственное выполнение работ по размещению информации 
на сайте, обеспечению ее целостности и доступности, реализации правил 
разграничения доступа возлагается на Специалиста по связям с 
общественностью, который назначается директором колледжа и подчиняется 
заместителю директора по учебно - воспитательной работе. 

7 



5. Права и обязанности ответственных за работу сайта 

5.1. Ответственный за работу сайта имеет право: 
- вносить предложения администрации колледжа по развитию 

структуры, функциональности и информационного наполнения сайта по 
соответствующим разделам (подразделам); 

- запрашивать информацию, необходимую для размещения на сайте у 
администрации колледжа. 

5.2. Ответственный за работу сайта обязан: 
- выполнять свои функциональные обязанности по созданию и 

поддержке сайта. 

6. Технические условия 

6.1. Технологические и программные средства обеспечения 
пользования официальным сайтом в сети Интернет должны обеспечивать 
доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещённой на 
сайте, на основе общедоступного программного обеспечения. 

6.2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на 
компьютере пользователей специально созданных с этой целью 
технологических и программных средств. 

6.3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о 
структуре Сайта. 

6.4. Сайт может размещаться как на бесплатном хостинге, так и на 
платном. 

7. Ответственность администрации и сотрудников колледжа 

7.1. Каждый назначенный сотрудник несет ответственность за 
информацию своего подразделения, размещенную на сайте, за ее качество, 
достоверность, за ее своевременное предоставление. 

7.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе - за 
предоставление информации об образовательной деятельности колледжа. 

7.3. Заместитель директора по административно — хозяйственной 
части и технике безопасности - за предоставление информации по 
материально-техническому обеспечению. 

7.4. Руководитель воспитательной службы - за предоставление 
информации по воспитательной и профилактической работе. 

7.5. Методист - за предоставление информации по методической 
работе. 

7.6. Юрисконсульт - за предоставление информации по документации 
колледжа. 
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7.7. Главный бухгалтер - за предоставление информации по 
финансово-экономической деятельности. 

7.8. Заведующая учебной частью за предоставление информации об 
изменениях в учебном процессе. 

7.9. Заведующие отделениями - за предоставление информации по 
проводимым на отделениях мероприятиям, открытым урокам. 

7.10. Заведующая библиотекой и музеем - за предоставление 
информации по проводимым мероприятиям, выставкам. 

7.11. Заведующая учебным центром - за предоставление информации 
по изменениям в работе учебного центра. 

7.12. Специалист по профориентационной работе и трудоустройству 
выпускников - за предоставление информации по трудоустройству и 
профориентационной работе. 

Другие подразделения колледжа также предоставляют необходимую 
информацию для размещения на сайте. 

Юрисконсульт С.Б. Джумашева 

Согласовано: 

V 

Зав. учеоной частью 
JI.A. Григорьева 

С.А. Эльбикова 

Ю.М. Удодов 
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