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ПОЛОЖЕНИЕ

о курсах по подготовке водителей транспортных средств категории «А», «В», «С»

Городовиковск

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регулирует образовательную, воспитательную, производственную и финансово-хозяйственную деятельность Башантинского колледж им. Ф.Г. Попова (филиал) федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Калмыцкий государственный университет», Сокращенное наименование: (БК (филиал) ФГБОУ ВПО «КалмГУ») далее по тексту Колледж.

Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Гражданским кодексом Российской Федерации, Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными Постановлением Правительства РФ №505 от 5 июля 2001г., с изменениями от 01. 04. 2003 ПП РФ №181, Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 14 июня 2013 г. N 464 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, Положением колледжа, иными нормативными актами Российской Федерации.

1.2. БК в соответствии с действующим законодательством оказывает платные дополнительные образовательные услуги. Подготовка водителей создается для всестороннего удовлетворения образовательных потребностей обучающихся колледжа и населения.

1.3. Колледж осуществляет свою деятельность на основе Положения колледжа, настоящего положения, приказов и распоряжений администрации колледжа, руководствуется нормами действующего законодательства. БК приобретает права на образовательную деятельность с момента выдачи лицензии образовательному учреждению.

1.4.  БК имеет право выдавать лицам, окончившим курс подготовки свидетельство установленного образца.

1.5. Распорядок работы курсов, составляется с учетом интересов колледжа и утверждается директором БК (филиал) ФГБОУ ВПО «КалмГУ».

2. Цели и задачи

2.1. Курсы созданы с целью подготовки водителей транспортных средств категории «А»,«В», «С», а также с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан в получении образования по специальностям, связанным с автомобильным транспортом.

2.2. Основными задачами деятельности курсов являются:

· реализация программ дополнительного образования по подготовке водителей транспортных средств и по переподготовке водителей с одного вида на право управления другим видом транспортных средств, а также программ дополнительного образования по специальностям, связанным с автомобильным транспортом с целью повышения квалификации рабочих, служащих и работающих граждан; всестороннее удовлетворение образовательных потребностей учащихся колледжа и населения, создание условий для реализации потребителями своих образовательных возможностей;
2.3.Основными видами деятельности являются:

-организация и проведение учебного процесса по подготовке и переподготовке водителей транспортных средств. Учебные планы и программы разрабатываются на основании соответствующих государственных образовательных стандартов и нормативных актов;

-организация подготовки и переподготовки рабочих кадров и специалистов по заказам организаций, государственных органов по труду и занятости;

3. Организация учебно- воспитательного процесса

3.1. БК реализует программы дополнительного образования.

3.2. Содержание и продолжительность обучения определяется учебными и тематическими планами, зависит от профиля и формы обучения, контингента и квалификации обучающихся.

3.3.  Администрация  колледжа, определяет количество и контингент принимаемых слушателей.

3.4. Зачисление кандидатов в водители осуществляется приказом директора колледжа.

При зачислении на учебу кандидат в водители:

· знакомится с Положением о Колледже;

· заполняет и подписывает договор на оказание платных образовательных услуг;

· заправка кандидатом в водители учебного транспорта ГСМ осуществляется во время проведения практических занятий совместно с мастером производственного обучения вождению.

3.5. К зачислению на курсы допускаются лица, имеющие образование не ниже 9 классов и возраст к концу обучения - 18 лет.

3.6. Прием граждан на обучение производится по предъявлению следующих документов:

-заявление поступающего;

· медицинская справка о профессиональной пригодности к управлению соответствующим транспортным средством;

· комплект фотографий установленного формата;

· паспорта или документа его заменяющего.

3.7. На курсах основными формами обучения являются теоретические, лабораторно-практические, практические и контрольные занятия.

3.8. Контроль качества проведения занятий преподавателями и мастерами производственного обучения осуществляется ответственным за организацию проведения обучения по дополнительным образовательным услугам.

3.9. Отчисление и выпуск кандидатов в водители оформляется приказом директора колледжа.

3.10. Кандидат в водители может быть отчислен в следующих случаях:

-по собственному желанию;

-при не выполнении кандидатом в водители условий договора об оказании образовательных услуг.

3.11. Обучение заканчивается внутренним экзаменом по всему пройденному материалу. К экзаменам допускаются лица, прошедшие предусмотренный курс обучения и получившие положительные итоговые оценки по всем предметам обучения.

3.12. Кандидатам в водители, сдавшим экзамены, выдаются свидетельства установленного образца в соответствии с лицензией на образовательную деятельность.

3.13. Свидетельство об окончании обучения по программам подготовки и переподготовки водителей транспортных средств не является документом на право управления транспортными средствами. Свидетельство предоставляется в органы ГИБДД.

3.14. Выдача водительского удостоверения на право управления соответствующими категориями транспортных средств производится в ГИБДД при условии успешной сдачи экзаменов в нем.

3.15. Кандидаты в водители, получившие неудовлетворительные оценки на внутренних экзаменах или экзаменах в ГИБДД, допускаются к пересдаче экзаменов повторно после проведения дополнительной подготовки, но не ранее 6 дней после первого экзамена.

3.16. Протоколы экзаменационных комиссий хранятся в Колледже в течение 75 лет. Приказы по колледжу–постоянного хранения. Остальные документы учебных групп хранятся в колледже в течение 3 лет, после чего уничтожаются в установленном порядке.

4. Права и обязанности членов экзаменационной комиссии

4.1. Состав экзаменационной комиссии

 Экзаменационная комиссия состоит из председателя и членов комиссии. В случае необходимости может назначаться заместитель председателя экзаменационной комиссии.

Срок полномочий экзаменационной комиссии составляет один год.

4.2. Экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который организует работу комиссии, распределяет обязанности между её членами, осуществляет контроль за работой экзаменационной комиссии в соответствии с настоящим Положением.

4.3.
 Члены экзаменационной комиссии обязаны:

- выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, соблюдая этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности;

- соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и материалов;

- незамедлительно в письменной форме информировать председателя (заместителя председателя)экзаменационной комиссиио случаях нарушения процедуры проведения экзамена.

4.4. Члены экзаменационной комиссии имеют право:

- получать инструкции по организации работы;

- обсуждать с председателем экзаменационной комиссии процедурные вопросы подготовки экзаменационных материалов и проведения экзамена;

- требовать от организации необходимых условий труда;

- согласовывать с председателем экзаменационной комиссии план-график работ.

4.5. Организация работы экзаменационной комиссии

4.6. Работу экзаменационной комиссии организует её председатель, а в случае его отсутствия – заместитель председателя.

4.7. Экзаменационная комиссия правомочна принять экзамен при наличии не менее половины её состава.

5. Председатель экзаменационной комиссии обязан
5.1.  Перед началом экзамена

- за 1 час до начала экзамена проверить наличие экзаменационного материала (списки групп, билеты, номера к билетам, протокол, бумагу, документы на освобождение, классный журнал).

- проверить готовность помещения к проведению экзамена;

- за 15 минут до начала экзамена проверить явку всех членов комиссии и напомнить им порядок проведения экзамена, требования к выставлению отметок и обязанности членов экзаменационной комиссии;

- проверить явку учащихся на экзамен, в случае неявки учащегося через классного руководителя выяснить причину его отсутствия.

5.2. В ходе проведения экзамена

- ведет экзамен согласно инструкции;

- распределяет обязанности между членами комиссии;

- устанавливает перерыв для членов экзаменационной комиссии;

- предоставляет слово для задания вопросов отвечающим обучающимся;

- ведет тетрадь для отзывов и замечаний, выявленных в ходе экзамена.

5.3. После проведения экзамена

- руководит обсуждением отметок обучающихся;

- объявляет обучающимся результаты экзамена и итоговую отметку;

- сдает все материалы по проведению экзамена директору колледжа в соответствии с инструкцией об экзаменах

6. Права и обязанности участников учебного процесса

6.1. Права и обязанности кандидатов в водители:

- права и обязанности кандидатов в водители регламентируются настоящим положением, а так же договором об оказании образовательных услуг, заключенным между БК и кандидатов в водители.

6.2.Кандидаты в водители имеют право:

-на приобретение профессиональных знаний и практических навыков в соответствии с действующими программами;

-на получение свидетельства об окончании обучения при успешном прохождении итоговой аттестации;

-на уважение их человеческого достоинства, свободы совести, информации, свободного выражения собственных взглядов и убеждений, если они не противоречат общепринятым нормам.

6.3. Кандидаты в водители обязаны:

· овладевать знаниями, выполнять в установленные сроки все виды заданий, предусмотренные учебным планом и программами;

· соблюдать требования настоящего положения, правил внутреннего распорядка, техники безопасности, санитарно-гигиенических норм и правил, распоряжений администрации;

· беречь имущество колледжа;

· достойно вести себя в колледже, уважать достоинство других людей, их взгляды и убеждения.

Юрисконсульт___________С.Б.Джумашева
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