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1. Общие положения

1.1 Положение об учебно – методическом комплексе дисциплины (далее УМКД) предназначено для введения единых требований к содержанию, структуре, оформлению учебно-методического обеспечения дисциплины, реализуемых по всем формам обучения в Башантинском колледже им. Ф.Г.Попова (филиале) федерального государственного бюджетного образовательного учреждения  высшего профессионального образования «Калмыцкий государственный университет».

1.2 Положение регулирует процесс учебно – методического оснащения основных образовательных программ как с точки зрения содержания, так и формы учебного материала в целях создания условий, позволяющих эффективно организовывать и поддерживать самостоятельную работу студентов, обеспечивать преемственность в преподавании учебных дисциплин, а также повышать качество подготовки высококвалифицированных специалистов. Предусмотренный настоящим Положением уровень учебно – методической обеспеченности учебной дисциплины является одним из условий, позволяющих достичь необходимое качество подготовки и профессиональной переподготовки в очной и заочной формах обучения.

1.3 Требования Положения должны соблюдаться всеми преподавателями колледжа.

1.4 Содержание учебно – методического комплекса специальности и дисциплины должно соответствовать ФГОС СПО (в зависимости от направлений подготовки).
1.5 Требования Положения являются едиными и обязательными в образовательной деятельности Башантинского колледжа им. Ф.Г.Попова (филиала) ФГБОУ ВПО «КалмГУ» и должны соблюдаться всеми членами  цикловых методических комиссий.
2.Задачи УМКД
2.1 Формирование учебно – методического обеспечения по всем дисциплинам.
2.2. Оснащение учебного процесса учебно – методическими, справочными и другими материалами, улучшающими качество подготовки специалистов.

2.3. Создание условий, позволяющих эффективно организовать и поддерживать учебный процесс, обеспечивать преемственность в преподавании учебных дисциплин.

2.4. Создание инструмента планирования и организации работ по совершенствованию учебно – методической базы колледжа.
2.5. Формирование учебно – методической базы для внедрения современных достижений науки, информационных и инновационных технологий в  учебно-воспитательный процесс.
3. Содержание УМКД
УМКД должен содержать следующие структурные единицы:
3.1. Выписка из федерального государственного образовательного стандарта с указанными дидактическими единицами, требованиями к знаниям и умениям; выписка из учебных планов ФГОС СПО.
3.2.Примерная рабочая программа (если она имеется).

3.3. Рабочая программа учебной дисциплины, профессионального  модуля.

3.4. Календарно-тематический план, поурочные планы.
3.5. Конспекты лекций.

3.6.Дидактический материал (карточки, таблицы).

3.7.Вопросы к зачету.

3.8. Экзаменационный материал (вопросы к экзаменам, экзаменационные билеты).

3.9. Тематика курсовых работ (проектов).

3.10. Методические рекомендации  по выполнению курсовых работ (проектов).

3.11. Темы рефератов. Методические рекомендации по написанию рефератов.
3.12.Методические указания по выполнению самостоятельной работы во внеурочное время.
3.13.Методические рекомендации по выполнению лабораторных работ  и практических занятий.

3.14.Контрольно-оценочные средства (по дисциплинам и модулям).

3.15. Фонд тестовых заданий по дисциплине (по темам, разделам).

3.16. Аудио-, видео и мультимедийные материалы по дисциплине.

3.17.Электронная версия УМКД.

4.Требования к оформлению структурных единиц

учебно-методического комплекса дисциплины

4.1. Общие требования к настройке компьютера:

- Редактор MS Word
- Формат страницы A 4

4.2. Текст:

Шрифт Times New Roman
Размер – 14

Стиль «обычный»

Межстрочный интервал – одинарный

Абзацный отступ - 1,27

Режим «выравнивание по ширине»

Перед новым разделом (главой) - пропустить два межстрочных интервала. После заголовка подраздела и последующим текстом пропускается один интервал

5.Порядок разработки УМКД
5.1 УМКД разрабатывается преподавателем (коллективом преподавателей) цикловой методической комиссией, обеспечивающей реализацию дисциплины в соответствии с учебным планом подготовки студентов по специальностям (направлениям). Разработчик УМКД является ответственным за его качественную подготовку в соответствии с требованиями ФГОС СПО, а также за учебно – методическое и техническое обеспечение соответствующей дисциплины.

Учебно – методические и учебные материалы, включаемые в УМКД, должны отражать современный уровень развития науки, предусматривать логически последовательное изложение учебного материала, использование современных методов и технических средств интенсификации учебного процесса, позволяющих студентам глубоко осваивать учебный материал и получать навыки по его использованию на практике.

5.2. Разработка УМКД включает в себя следующие этапы:

· Разработка учебной программы по дисциплине, входящей в учебный план подготовки студентов по соответствующей специальности (направлению);

· Разработка конспекта лекций, методики проведения ЛР и ПЗ подготовки курсовых работ (проектов);
· Оформление документации по УМКД;

· Корректировка материалов УМКД.

· Рассматривается на заседании цикловой методической комиссии (фиксируется протоколом).

5.3 Учебные и учебно – методические материалы лекционного курса, практических занятий, курсовых работ (проектов) разрабатываются в соответствии с утвержденной программой по дисциплине.

5.4. Срок разработки материалов устанавливается цикловой методической комиссией и фиксируется в плане работы ЦМК.

5.5. При последующем чтении дисциплины преподаватели вносят изменения в материалы УМКД с целью улучшения качества преподавания, включения в УМКД новых материалов.
6. Организация контроля содержания
и качества разработки УМКД
6.1. Контроль содержания и качества разработки УМКД возлагается на цикловую методическую комиссию  и  разработчика УМКД.

6.2. Председатель ЦМК осуществляет текущий контроль содержания и качества подготовки УМКД.

6.3. С этой целью на этапе подготовки УМКД: 

· в план работы ЦМК вносятся сроки и ответственные по подготовке УМКД по соответствующей дисциплине. Выполнение плана ЦМК контролирует методист.
· рассматриваются учебные и учебно – методические материалы, представляемые разработчиками УМКД:

· обеспечивается своевременный заказ основной и дополнительной учебной и учебно – методической литературы для библиотеки  колледжа.

· регулярно оценивается готовность УМКД к использованию в учебном процессе и принимаются оперативные меры по устранению отставания от плана подготовки УМКД.
6.4. На этапе корректировки материалов УМКД зам. директора по УВР, осуществляет периодический контроль на соответствие их современному уровню развития науки, методики и технологии осуществления учебного процесса.

7.Порядок разработки учебно – методического комплекса дисциплины
7.1. Председатель ЦМК, методист колледжа являются ответственными за качественную подготовку УМКД в строгом соответствии со структурой и порядком оформления. 

7.2. Зам. директора по УВР, зав. отделениями, методист, председатели цикловых методических комиссий осуществляют: 

· контроль содержания и качества подготовки УМКД, в соответствии с учебным планом колледжа;

· мониторинг действующих УМКД, определение их соответствия требованиям, принятым в колледже;

· выработку рекомендаций, предназначенных для совершенствования существующей базы учебно – методических комплексов и необходимых для обеспечения качества образования.
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